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FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO

1. Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de planeacién, programacioén,
evaluacién presupuestal, servicios escolares, extension y vinculacién con el sector productivo de
conformidad con la normatividad vigente.

2. Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto de la subdireccién y
presentarlos a al direccion del instituto tecnolégico para lo conducente.

3. Aplicar la estructura organica autorizada para la subdireccién y verificar el cumplimiento de los
procedimientos establecidos para la planeacién, programacién, evaluacion presupuestal, servicios
escolares, extension y vinculacién con el sector productivo.

4. Integrar el programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto del instituto tecnolégico y
presentarlos a la direccién para su aprobacién.

5. Coordinar y supervisar la elaboracién de planes de desarrollo institucional y de las estrategias a
seguir para su ejecucion.

6. Integrar las propuestas de modificaciones orgdnico - funcionales presentarlas a la direcciéon del
instituto tecnolégico para su aprobacion.

7. Difundir las estructuras organicas y los manuales administrativos autorizados y verificar su
cumplimiento.

8. Coordinar las evaluaciones programatica — presupuestal y del instituto tecnolégico de conformidad
con las normas aplicables.

9. Promover las actividades de extension educativa, gestion educativa, gestion tecnolégica y
vinculacién con el sector productivo.

10. Coordinar las acciones de comunicacién y difusién del instituto tecnolégico de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

1. Dirigir y controlar la prestacion de los servicios médicos, otorgamiento de becas, régimen
facultativo del seguro social, bolsa de trajo y orientacién educativa del instituto tecnolégico.

12. Dirigir y controlar las inscripciones, reinscripciones, cambios, traslados, acreditaciones,
regularizaciones, certificacion y titulaciéon de los alumnos del instituto tecnolégico.

13. Coordinar y supervisar el funcionamiento del Centro de Informacién del instituto tecnolégico.

14. Programar, de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Direccién General de Institutos
Tecnoldgicos, las reuniones de planeacion y vinculacion del instituto.

15. Organizar y coordinar las reuniones de planeacion y evaluacién del instituto tecnolégico.

16. Supervisar y evaluar el funcionamiento de las areas de la subdireccién y, con base en los
resultados, proponer a la direccidén las medidas que mejoren el servicio.

17. Coordinar las actividades de la subdireccion con las demas areas para el cumplimento de los
objetivos del instituto tecnoldgico.

18. Informar del funcionamiento de la subdirecciéon a la Direccién del Instituto Tecnolégico en los
términos y plazos establecidos.



